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Obecná ustanovení 
 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský zákon“) vydávám tento vnitřní 
řád školního klubu při Základní škole ZáŠkola.  
 
Školní klub (dále jen „klub“) tvoří v pracovních dnech školního vyučování mezistupeň mezi 
výukou ve škole a výchovou v rodině. Činnosti klubu mohou navazovat na školní vyučování, mají 
svá specifika, která jej odlišují od školního vyučování. Činnost klubu je v souladu s §2 vyhlášky 
č.74/2005 Sb. zaměřena na otevřenou nabídku zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací 
činností včetně možnosti přípravy na vyučování a spontánních činností pro žáky 2. stupně ZŠ 
ZáŠkola. 
 
1. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců 
 
a) Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců vyplývají ze Školního řádu. Pro 

chování ve školním klubu platí stejná pravidla jako ve škole. 
b) Člen klubu může využívat všech aktivit školního klubu. 
c) Člen má právo využívat všechny svěřené pomůcky a prostředky zábavy. Povinností člena 

klubu je vždy všechny použité věci v pořádku vrátit na určené místo. 
d) Člen klubu má povinnost nechat se při příchodu do klubu zapsat pedagogickým 

pracovníkem zájmového útvaru, z klubu neodchází bez jeho vědomí. Žáci přichází a odchází 
do školního klubu samostatně, pokud není na přihlášce do klubu uvedeno jinak 

e) Po příchodu do školního klubu se člen řídí pokyny vedoucího klubu a dalších 
pedagogických pracovníků, školním řádem a řádem školního klubu. Bez vědomí vedoucího 
klubu neopouští prostory školního klubu.  

f) Zákonní zástupci žáka jsou seznámeni s vnitřním řádem klubu na webových stránkách 
školy. 

g) Zákonní zástupci mají povinnosti informovat vedoucího školního klubu o změně zdravotní 
způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech u žáka, které by 
mohli mít vliv na průběh jeho pobytu v klubu. Práva a povinnosti účastníků činnosti 
školního klubu (dále jen „žáků“), jejich zákonných zástupců a pedagogických pracovníků 
jsou dána školským zákonem. 

h) Žák se v klubu chová slušně k zaměstnancům i jiným účastníkům zájmového vzdělávání, 
dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků. 

i) Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje 
prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.  
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j) Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou 
zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví 
škodlivých látek).       

k) Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo na vzdělání 
a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování 
základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se 
vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke 
kterému došlo v souvislosti s činností školního klubu, hlásí bez zbytečného odkladu. 

l) Žák nenosí do školního klubu předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly 
by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Používání mobilního telefonu je 
možné pouze se souhlasem vedoucího klubu nebo zájmových aktivit 

m) Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům 
školského zařízení, nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné 
porušení povinností stanovených školským zákonem. V případě zvláště závažného 
zaviněného porušení povinností stanovených školským zákonem ředitel vyloučí žáka ze 
školského zařízení. 

 
2. Povinnosti pedagogických pracovníků školního klubu 
 
a) Dbají, aby byly zajištěny a rozvíjeny předpoklady a podmínky k naplňování práv a 

povinností žáků i jejich rodičů. 
b) Dbají, aby povinnosti žáků i rodičů byly dodržovány a nestranně trvají na jejich důsledném 

naplňování v duchu pedagogické koncepce školy. 
c) Chrání žáky před všemi formami špatného zacházení a projevy rizikového chován 
d) Uvědomují si, že informace poskytnuté zákonnými zástupci jsou důvěrného charakteru. 
e) Vedou průběžnou dokumentaci o docházce a činnosti klubu. 
f) Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen 

ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 
data, údaje a osobní údaje zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním 
stavu dětí, žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 
poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a 
osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je 
subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál 
nezpracovávat. 

 
3. Provoz a vnitřní režim školního klubu 
    
Přihlašování a odhlašování 
   
a) Ve školním klubu je určen jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatel, který zajišťuje 

přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností. 
b) Zařazení žáka do školního klubu rozhoduje ředitel školy, na základě písemné přihlášky 

podané zákonným zástupcem žáka. 
c) V průběhu školního roku může zákonný zástupce žáka odhlásit a to pouze písemnou formou 
d) Poskytovaní služeb klubu je součástí plnění v rámci Smlouvy o vzdělávání uzavřené mezi 

statutárním zástupcem školy a zákonnými zástupci dítěte, za využívání služeb klubu není 
požadována další platba s výjimkou jednorázových akcí (kulturní představení, apod) 
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4. Organizace činnosti školního klubu  
 
a) Školní klub vykonává činnost ve dnech školního vyučování. Počet účastníků je dán maximální 

kapacitou 80 žáků. 
b)  Provozní doba klubu je od 7.00 do 8.00 hodin a od konce vyučování (zpravidla 13.50) do 

17.00 hod. 
c) Činnost klubu zpravidla probíhá v prostorách užívaných základní školou včetně prostor 

odborných učeben. 
d) Po příchodu do klubu je povinností žáka nahlásit svou přítomnost pedagogovi, taktéž je jeho 

povinností informovat pedagoga o svém odchodu. Pedagog vede záznamy o příchodech a 
odchodech žáků v docházkovém systému. Žák také může samostatně ze školního klubu odejít 
za účelem jiné zájmové činnosti a opět se do něj vrátit. Jeho povinností je opět informovat 
pedagoga. 

e) Školní klub realizuje výchovně vzdělávací, rekreační činnosti a další aktivity především pro 
děti, mládež, případně jejich rodiče a další zájemce v jejich volném čase. Zejména formou 
odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. 

Odpočinkové činnosti -  klidové hry, poslech, četba. 
Rekreační činnosti - k regeneraci sil, převažuje v nich aktivní odpočinek s pohybovými 
prvky. 
Zájmové činnosti - rozvíjí osobnost žáka a jeho poznání a sebepoznání, umožňují žákům 
seberealizaci a další fyzický a duševní rozvoj. 
Příprava na vyučování - poskytuje prostor pro aktivní zájem žáka o samostudium, 
rozšiřování školních témat, přípravu na další výuku. 

f) Klub může realizovat činnosti, které jsou uskutečňovány mimo jeho provozní dobu (např. 
školní slavnosti, vycházky, exkurze, sportovní a kulturní akce). Tyto aktivity mohou být 
organizovány za úplatu. Počet pedagogů na akce konané nad rámec provozní doby určuje 
ředitel školy na základě doporučení vedoucí klubu. 

g) Klub se člení na oddělení, která mají odlišnou a pravidelnou náplň činnosti, naplňují se 
nejvýše do počtu 30 účastníků.  

 
 
5.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
a) Žáci dbají na dodržování pravidle hygieny, na osobní čistotu i čistotu ve všech prostorách 

školy. 
b) Žáci při všech činnostech dbají na bezpečnostní pokyny, s nimiž byli předem seznámeni a 

dbají, aby nezpůsobili újmu na svém zdraví ani na zdraví spolužáků, zaměstnanců školy či 
jiných osob. 

c) Žáci nenosí do školy předměty, kterými by mohli ohrozit zdraví své i ostatních. 
d) Žáci plně respektují školní řád, řád školského zařízení, řád odborných učeben a pokyny 

zaměstnanců školy 
e) Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo 

mimo budovu při akci pořádané klubem žáci hlásí ihned pedagogickému pracovníkovi. 
f) Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni 

přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý 
vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k 
zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

g) Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 
a protipožární předpisy, pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost 
osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich 
povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a 
možností zabránit vzniku škody. 

h) Pedagogičtí pracovníci sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka 
informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák 
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může být odeslán k lékařskému  vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Při 
úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz 
ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané 
formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem 
nebo který se o něm dověděl první. 

i) Pro činnost ŠK platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠK pro svoji 
činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična, cvičná kuchyň, dílna…), řídí se 
příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do klubu jsou poučeni o BOZP, záznam o 
poučení je uveden v Přehledu výchovné činnosti. 

j) Všichni pedagogičtí pracovníci školského zařízení průběžně sledují konkrétní podmínky a 
situaci ve škole z hlediska výskytu rizikového chování, uplatňují různé formy a metody 
umožňující včasné zachycení ohrožených žáků. V oblasti prevence spolupracují s 
pedagogickým sborem školy, rodiči, popř. dalšími institucemi na sociálně právní ochraně 
dětí a mládeže. 

k) Projevy šikanování mezi žáky, tj. opakované násilí, omezování osobní svobody, ponižování 
apod., kterých se dopouštějí žáci vůči jiným žákům, jsou považovány za hrubý přestupek 
proti řádu klubu. Vedoucí školního klubu provádí analýzu závažnosti šikany a podá podnět 
řediteli školy k prošetření takové situace. 

 
 
6. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků 
 
a) Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně pedagogickému pracovníkovi klubu. Žáci dbají na dostatečné 

zajištění svých věcí, ukládají si je pouze na místa k tomu určená. 
b) Žáci jsou povinni řádně pečovat o propůjčený majetek školy a klubu, ochraňovat jej před 

ztrátou a poškozením. 
c) Každé poškození nebo závadu v prostorách klubu nahlásí žáci neprodleně pedagogickému 

pracovníkovi klubu. 
d) Každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí, před 

odchodem ze klubu tyto prostory uklidí.    
 
 
 
 
8. Závěrečná ustanovení 
 

1. Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje vedoucí vychovatel školního klubu. 
2. Vnitřní řád školního klubu nabývá účinnosti dnem:1. 9. 2025 

 
 
 
V Brandýse nad Labem dne  
 
 
 
 
 

 
Mgr. Pavel Novák 
ředitel školy 
 


